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Las  Áreas Temáticas bajo las cuales desarrollamos nuestras acciones formativas son las siguientes:

Estos cursos  se imparten en la modalidad a distancia.
Es posible realizar cursos a medida en las distintas modalidades: presencial y mixta

ADMINISTRACIÓN Y OFICINAS
- �Aplicación del iva (actualizado a 4/2009)
- �Aplicación del nuevo pgc para Pymes
- ���Asesor fiscal. Volumen 1 irpf e impuesto 

sobre sucesiones y donaciones
- �Asesor fiscal. Volumen 2 ley general 
tributaria, impuestos sobre sociedades 
e impuestos locales

- �Asesor fiscal. Volumen 3 iva e impuesto 
de transmisiones patrimoniales y actos 
jurídicos documentados

- �Decisiones de financiación e inversión en 
la empresa

- �Gestión de personal - nóminas - actuali-
zado a marzo de 2009

- �Gestión de pymes 
- �Gestión de recursos humanos
- �Incidencias fiscales en el nuevo pgc 

para pymes
- �Introducción a la contabilidad 2008
- �Plan general contable para pymes 2008
- �Redacción de textos en la empresa y re-

visión ortográfica
- �Téc. administrativas de compra venta
- �Téc. básicas de comunicación y archivo
- �Técnicas de administración de tesorería
- �Técnicas de admnistración contable 2008
- �Técnicas de secretariado de dirección 2008

Alimentación
- �Nutrición y dietética
- �Trazabilidad alimentaria

Artes gráficas
- �Ajuste de las máquinas de encuadernación
- �Encuadernador artesanal
- �Encuadernador industrial
- �Impresión en offset
- �Lenguaje y diseño gráfico
- �Preimpresión
- �Serigrafía

Comercio
- �Agente comercial
- �Animación del punto de venta (merchan-

dising)
- �Calidad en el servicio y atención al cliente
- �Comunicación y comportamiento del  

consumidor
- �Dependiente de comercio 
- �El escaparate como herramienta de venta
- �Gestión administrativa de la agencia comercial
- �Gestión eficaz del tiempo mediante uso 

de agenda electrónica pda palm

- �Procedimiento administrativo 

Diseño cad - multimedia
- �Adobe illustrator / on line
- �Autocad 2008 / on line
- �Autocad v07 / on line
- �Autodesk 3ds max 8  / on line
- �Corel draw on line
- �Corel draw x4
- �Cype metal 3d / on line
- �Cypecad estructuras de hormigón / on line
- �Director / on line
- �Diseño gráfico on line
- �Macromedia flash 8 / on line
- �Photoshop cs3 / on line
- �Pinacle Studio / on line

Diseño web - internet
- �Diseño de páginas html / on line
- �Dreamweaver / on line
- �Freehand / on line
- �Frontpage / on line
- �Internet / on line
- �Javascript / on line

Docencia
- �Diseño de medios y recursos didácticos
- �Diseño y evaluación de las acciones formativas
- �Estrategias del aprendizaje y de la orientación
- �Evaluación de la formación
- �Evaluación de programas formativos
- �La interacción didáctica
- �La programación del proceso de enseñanza
- �Marketing de la formación
- �Metodología didáctica
- �Organización de la formación
- �Planificación y diseño de programas de  

formación

Electricidad/electrónica
- �Energía solar fotovoltaica
- �Energía solar térmica
- �Instalaciones eléctricas en edificios
- �Introducción a la energía eólica
- �Introducción a las energías renovables
- �Luminotecnia
- �Puesta a tierra y protección contra sobre-

tensiones

Hostelería
- �Cocina
- �El corte del jamón
- �Elaboración culinaria y cocina creativa
- �Iniciación a la cata de vino
- �Platos elementales
- �Preparación básica de repostería

- �Guía básica de la atención telefónica al 
cliente

- �Implantación del sistema de calidad en la  
empresa. Iso 9001:2008

- �La estrategia en la actividad comercial
- �La venta fundamentos para su gestión
- �Marketing en internet
- �Organización de la actividad de la venta
- �Organización del punto de venta
- �Realización de la actividad de la venta
- �Relaciones humanas
- �Técnicas de aprovisionamiento
- �Técnicas de fidelización de clientes
- �Técnicas de venta
- �Vendedor técnico

Construcción
- �Colocación de elementos ornamentales
- �Construcción de cimientos y saneamientos
- �Construcción de cubiertas cerámicas
- �Construcción de fábrica con ladrillo visto
- �Construcción de obra de fábrica ordinaria
- �Construcción de tabiquerías
- �Enfoscados y enlucidos con morteros y 

pastas
- �Escaleras
- �Guarnecidos y enlucidos con yesos
- �Interpretación de planos / on line
- �Operador de grúa torre
- �Presto / on line
- �Presto avanzado / on line
- �Revestimientos de cubiertas con tejas
- �Revestimientos de paramentos verticales
- �Revestimientos verticales con huecos
- �Solados

Derecho
- �Contratación comercio internacional
- �Derecho civil inmobiliario
- �Derecho de extranjería: guía para orien-

tación legal en inmigración
- �Derecho tributario
- �Evolución de la nueva ley del suelo,  

novedades
- �Implantación de la lopd en la empresa ed 

2008
- �Implantación norma une: 175001-1
- �Las nuevas tecnologías en la comunicación 

firma electrónica y factura electrónica
- �Ley de dependencia - normativa innovado-

ra en el campo de los servicios sociales
- �Ley de subcontratación sector construc-

ción / on line
- �Ley orgánica de protección de datos de 

caracter personal 2008

- �Preparación en crudo y conservación de  
alimentos

- �Preparación y presentación de aperitivos
- �Preparación y presentación del servicio 

de comedor
- �Servicio en restauración
- �Servicios de barra

Idiomas
- �Alemán básico
- �Alemán medio
- �Aleman superior
- �Comunicación telefónica en alemán 
- �Español para extranjeros nivel básico
- �Español para extranjeros nivel intermedio
- �Francés alter ego avanzado b2
- �Francés alter ego básico a1
- �Francés alter ego intermedio a2
- �Francés alter ego intermedio b1
- �Francés de negocios y de hostelería
- �Gramática Inglésa
- �Inglés-comunicac. Telefónica: nivel intermedio
- �Inglés estrategias de comunicación tele-

phoning e-mailing and socialising
- �Inglés estrategias de negociacion presen-

ting, meeting and negotiating
- �Inglés hostelería
- �Inglés micronet avanzado
- �Inglés micronet básico
- �Inglés micronet intermedio
- �Inglés oxford avanzado
- �Inglés oxford básico
- �Inglés oxford intermedio
- �Inglés publishing avanzado
- �Inglés publishing básico
- �Inglés publishing intermedio b1 / b1 +
- �Iniciación al alemán
- �Iniciación al español
- �Iniciación al francés
- �Iniciación al inglés
- �Iniciación al italiano
- �Portugués básico

Informática
- �Base de datos access 2007 / on line
- �Excel avanzado 2007 / on line
- �Hoja de cálculo bajo linux on line
- �Hoja de cálculo excel 2007 / on line
- �Iniciación a la informática / on line
- �Mantenimiento de equipos microinformáticos
- �Microsoft project / on line
- �Microsoft publisher / on line

- �Ofimática bajo linux: openoffice / on line
- �Presentaciones powerpoint 2007 / on line
- �Procesador de textos word 2000 / on line
- �Procesador de textos word 2007 / on line
- �Sistema operativo windows xp
- �Sistema operativo windows xp avanzado 

/ on line
- �Sistema operativo windows xp on line
- �Uso y manejo del gps - tom tom / on line

Jardinería
- �El cuidado de las plantas: plantas de jardín
- �Generalidades sobre jardinería
- �Riego por goteo

Mecánica
- �Electric. y electro. Del automovil: encendido.
- �Estudio del motor: elementos
- �Responsable técnico de taller

Peluquería y estética
- �Aromaterapia flores de bach
- �Asesoramiento de belleza y estilos morfo-
logía y visagismo

- �Cambios de color en el cabello
- �Depilación
- �Manicura y pedicura arte en las uñas
- �Maquillaje
- �Masaje balines: técnicas tradicionales de 

indonesia
- �Masaje tailandés de aceite
- �Masaje tailandes de pies
- �Masaje tailandés tradicional
- �Masaje zonal y drenaje aplicados a la es-

tética integral
- �Micropigmentación: tecnología metodolo-

gía y práctica
- �Peinados, acabados y modelos de recogidos
- �Peluquería de vanguardia: extensiones
- �Técnicas de higiene facial y corporal
- �Tratamientos capilares maquillaje
- �Tratamientos corporales orientales masa-

je envolturas y exfoliantes
- �Tratamientos faciales orientales: masaje, 

máscaras y esfoliantes
- �Tricología y masaje capilar

Prevención de riesgos laborales
- �Elaboración del plan de autoprotección
- �Nociones básicas en prl
- �Prevención de riesgos laborales agricultura
- �Prevención de riesgos laborales almacén
- �Prevención de riesgos laborales básico
- �Prevención de riesgos laborales cárnicas

- �Prevención de riesgos laborales de pro-
ductos químicos en limpieza

- �Prevención de riesgos laborales electricidad
- �Prevención de riesgos laborales hostelería
- �Prevención de riesgos laborales oficinas 

comercio
- �Prevención de riesgos laborales para 

centro infantil
- �Prevención de riesgos laborales sector 

limpieza
- �Prevención de riesgos laborales trabajo 

de altura
- �Tpc - nivel básico prl en la construcción
- �Tpc - personal directivo de empresa

Sanidad
- �Análisis clínicos: hematología
- �Asistencia domiciliaria
- �Auxiliar de geriatría
- �Conocimientos específicos del auxiliar de 

enfermería. Conocer mejor al anciano
- �Conocimientos teóricos y técnicos del 

auxiliar de enfermería
- �Cuidados y técnicas hospitalarias del 

auxiliar de enfermería
- �Guía básica de intervenciones en geriatría
- �Guía básica de los sindromes geriátricos
- �Guía básica del auxiliar en el gabinete 

bucodental
- �Guía básica del paciente con alzheimer
- �Primeros auxilios
- �Puericultura desarrollo y cuidados infantiles
- �Reanimación cardiopulmonar
- �Técnicas básicas de geriatría
- �Técnicas de atención al paciente
- �Técnico centro de atención a la infancia

Servicios a la comunidad
- �Animación para personas de la 3 edad
- �Evaluación, programas de intervención y 

prevención en la 3 edad

Transportes
- �Manipulador de mercancias peligrosas
- �Operador de carretillas elevadoras
- �Salud laboral en el transporte y uso del 

tacógrafo digital
- �Técnicas de aprovisionamiento transportes
- �Tratamiento de mercancías y funciona-

miento del almacén

Otros cursos
Financiación de la empresa inmobiliaria


